
Handwrites information about 
defendant, charge, 
warrants/citations, prior 
violations, and judge’s ruling 
onto Form 9

SCDPPPS (PPP)

PPP Agent explains Form 9 to 
defendant, then defendant 
signs1

Defendant1 with PPP

Signs and dates 
Form 9

Judge

If defense attorney is a public defender, 
manually enters data into the Commission for 
Indigent Defense’s electronic system using 
notes taken during the violation hearing

Defense Attorney

Local Detention Center 
(yellow)

Manually enters data into SCDC’s electronic system*

SCDC (yellow)

The	Journey	of	a	Probation	Violation
Order	(Form	9):	4‐ply	carbon	paper	

A separate Form 9 is completed for each conviction and a single individual may have multiple convictions.  
Also, there may be additional forms (e.g., civil judgment imposed for restitution, fines, and/or fees).

1Sometimes counsel is present, but according to Commission on Indigent Defense, this is usually not a step that requires counsel’s presence.
2No signature if probation is terminated.  3Distribution of copies is handled by PPP rather than the clerk of court in some counties.

*Data entry may involve calling the clerk of court, judge, etc. to clarify inconsistent information or illegible handwriting.

Defendant (gold)

Manually enters data into PPP’s electronic system –
Offender Management System (OMS)* and then 
scans copies of original sentencing sheet and prior 
violation paperwork for upload to a shared drive 
accessible to SCDC

PPP (pink)

Physical handoff of a 
paper document

Manual entry of data into an 
electronic system

Handwritten entry of information on 
Form 9

Distributes copies by color3

Clerk of Court (white) “Clocks‐in” Form 9 for filing and 
maintains original, or  mails to 
county of conviction 

Manually enters data into Court 
Administration’s electronic system
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